
 
Kwaliteitssysteem 

Ref.:L44.checklijst personeel + voorzieningen.v01; datum: 26-07-2016 
LIJST 3x PER WEEK INVULLEN  

   1/1 

Datum:  Naam:  
Frequentie: dagelijks  controleur: Bedrijfsleider / assistent QA  
Instructies: √ = goed   0 = afwijkend  
Opstartcontrole vóór aanvang 
 controlepunt =OK / omschrijf afwijking 

 Kleedruimtes zijn schoon en netjes  
 Kantines zijn schoon en netjes  
 Hal en kantoren zijn schoon en netjes  
 Monitors staan aan met dagelijkse training / info   
 Glas in kantine, hal en kleedruimtes zijn heel   
 Gebruiksmateriaal ligt op juiste plaats en is voldoende  
 Schone kleding is voldoende, schoon en heel en op juiste plaats  
 Is er nieuw personeel? Zo ja, is alle info aanwezig incl. ID kaart en 

zorgpas kopie en training gegeven.  
 

Tijdens werkdag    
controlepunt                                                         omschrijving  afwijking 

 Tijdens de pauzes zit personeel niet met werk jassen in kantine   
 Geen sieraden    
 Geen nep nagels, nagellak   
 Juiste handschoenen worden gedragen (blauw van kleur)   
 Vuile kleding wordt tijdens pauze in de wasmanden gegooid en 

vervangen. 
  

 Juiste BPM’s  worden gebruikt    
 Geen etenswaren in de kleedruimtes tijdens pauze   
 Geen pauzes doorbrengen in kleedruimte   
 Geen vuile handschoenen in de kleedruimtes en kantines   

Kluisje controle (minimaal 2x per week 2 personen)   
 Naam personen + nummer kluisje    
 Kluisje is schoon + goed onderhouden.    
 Ligt geen materiaal in de kluisjes (handschoenen, messen, etc.)  
 Geen schoeisel in de kluisjes  

Einde werkdag        
 Zijn de kluisjes op slot   
 Werkschoenen zijn niet vuil opgehangen   
 Hangt geen vuile kleding meer in de kleedruimtes   
 Werkschoenen worden boven de privé schoenen opgehangen   

 
i AS / PS=  avond- resp. periodieke reinigingsactie voor schoonmaak  Rep = direct reparatie TD  PO = gepland onderhoud 
actie / maatregelen hercontrole/verificatie 
nr corrigerende actiei preventieve maatregel paraaf 
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voor accoord paraaf voor accoord paraaf acties schoonmaak paraaf 

afdelingsleiding  kwaliteitsmanager  verantw. schoonmaak  
 


